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l. Legislativa

Smérnice ReZim zachazeni se shirkovymi predméty je vydana Gocarovou galerii v souladu se
zakonem ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbhirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakond,
v platném znéni, v souladu s provadéci vyhlaskou ¢. 275/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(,
a podle metodickych pokyn(i Ministerstva kultury Ceské republiky (déle jen MK CR):

vyhlasky ¢. 275/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl, kterou se provadi zakon €. 122/2000
Sb.,

metodického pokynu MK CR ¢&. 53/2001 k zajistovéni spravy, evidence aochrany sbirek
muzejni povahy v muzeich a galeriich zfizovanych CR nebo Gzemnimi samospravnymi celky,

metodického pokynu MK CR ¢&. 14.639/2002 k provadéni nékterych &innosti souvisejicich
s tvorbou sbirek, péci o sbirky a vyvozem sbirkovych pfedmétt do zahranici,

metodického pokynu MK CR €. 5762/2005 k provadéni zak. €. 122/2000 Sb., ve znéni zak. &.
483/2004 Sh., a k dopadu zdk. ¢. 1/2005 Sb., kterym se méni zak. ¢. 243/2000 Sb.,

v

metodického pokynu MK CR & 4688/2007 k zajisténi priikaznosti evidence sbirkovych
pfedméth a stanoveni reZimu zachazeni se sbirkou v muzeich a galeriich spravujici sbirky ve
vlastnictvi statu a Gzemnich samospravnych celkd,

metodického pokynu MK CR MK-S 860/2013 k zapdjcovani sbirkovych pfedméti a jejich
soubort ze sbirek muzejni povahy k do¢asnému vystavovani,

metodického pokynu MK CR &. j. 16688/2014 OMG k evidenci a inventarizaci sbirkovych

pfedmétl a k doplnéni obrazovych tdaji pro charakteristiku sbirky v CES a ke zméné zédkona
¢.122/2000 Sb. zdkonem ¢&. 303/2013 Sh.,

zadkona ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétl kulturni hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpist,

zdkona ¢. 214/2002 Sh., o vyvozu nékterych kulturnich statk(l z celniho uzemi Evropskych
spolecenstvi.

I. Uvodni ustanoveni

Rezim zachdzeni se sbirkovymi pfedméty je zavazny pro viechny zaméstnance Gocarovy galerie (dale
jen organizace). Upravuje postup pfi nabyvani a vyfazovani sbirkovych pfedmétl a zplGsob jejich
evidence, odborného zpracovani a ochrany, dale pak podminky pro uklddani a ochranu uméleckych
dél a sbirkovych predmétil ve vlastnictvi jinych pravnickych a fyzickych osob, které organizace
pfevzala do doasného uZivani.

lll. Sprava sbirky

1.

Vlastnikem sbirky evidované v CES pod dCislem GVP/001-06-29/016001 je Pardubicky kraj,
organizace je jejim spravcem.

. Organizace shromazduje sbirku vytvarného uméni ¢eské i zahrani¢ni provenience. Sbirku tvofi na
zdkladé védeckého poznani a vlastni koncepce sbirkotvorné ¢innosti.

v

Organizace sbirku spravuje podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
aozméné nékterych dalSich zédkond, v platném znéni, a vsouladu s provadéci vyhlaskou ¢.
275/2000 Sb. v platném znéni.
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Ke sbirkovym pfedmétim pofizuje odbornou dokumentaci pisemnou, v pocitacovych databazich,
obrazovou, filmovou, pfipadné zvukovou. Sbirkové pFedméty odborné zpracovévéd a vytéiuje
z nich poznatky o déjinach vytvarného uméni a déjindch spole¢nosti.

Provadi védecky vyzkum v oblastech tykajicich se pfedmétu hlavni ¢innosti.

Sbirkové predméty (jejich kopie, faksimile, prepisy apod.), i odbornou dokumentaci k nim
a poznatky ziskané jejich odbornym zpracovanim prezentuje zejména prostfednictvim stdlych
expozic a kratkodobych vystav, vlastni publikaéni a prednagkovou &innosti v Ceské republice,
v zahranici a dal3imi kulturné-vychovnymi aktivitami, a to zptsobem zarucujici rovny pfistup véem
bez rozdilu. UmoZiiuje studium svych sbirek badatelim za podminek stanovenych zakonem ¢&.
122/2000 Sb. a v souladu s provddéci vyhlaskou €. 275/2000 Sbh., ve znéni pozdéjsich pfedpist
a badatelskym fadem, ktery sama vyda.

Zapdjcuje sbirkové pfedméty do expozic a na vystavy pofadané jinymi subjekty v Ceské republice
iv zahrani¢i nebo za ucelem jejich védeckého zkoumdni, konzervovani a restaurovani, za
pfedpokladu, ze je zajisténa jejich bezpelnost a ochrana ve smyslu zakona & 122/2000 Sb.
UmoiZiuje studium svych sbirek badatelim za podminek stanovenych zdkonem €. 122/2000 Sb.,
v platném znéni, a timto internim predpisem.

. Nabyvani shirkovych pfedméta

Organizace nabyva sbirkové pfedméty soustavné, v souladu se zfizovaci listinou a dokumentem
Strategie akvizi¢ni &innosti VCG a platnymi pravnimi predpisy.

Organizace mazZe nabyvat shirkové pfedméty:
e nabytim vlastnického prdva koupi od autora uméleckého dila nebo jinych fyzickych osob,
¢ nabytim vlastnického prava koupi od pravnickych osob,
e prevodem,
e dédictvim,
e darem.
Postup pfi zafazovani véci movitych ¢i nemovitych (dale jen ,véc”) do sbirky:
e véc do sbirky navrhuje zaradit odborny pracovnik — kurator shirky

e kurdtor sbirky vypracuje navrh na zafazeni pfedmétu do shirky, v ném? popise dlivody, které
svéd¢&i pro jeho zafazeni a zajisti nabidkovy list obsahujici véechny Gdaje nutné pro uzavieni
pFislusné smiouvy o nabyti predmétu,

e navrh posoudi Poradni sbor pro shirkotvornou ¢innost (déle jen poradni sbor) a doporuéi
nebo nedoporuéi zafazeni predmétu do sbirky,

e feditelka galerie po sezndmeni sndvrhem kurdtora a sdoporuéenim poradniho sboru
zafazeni pfedmétu do shirky schvali nebo neschvali; doporuéenim neni vézéna,

e nasledné registrator pripravi navrh pfislu$né darovaci ¢i kupni smlouvy a smlouva je
uzaviena. V pfipadé nabyti darem ziskdva galerie véc za G€elem zaFazeni do sbirky dnem
podpisu smlouvy obéma stranami. V pfipadé UGplatného nabyti dnem, kdy byla pfislusnd
¢astka zaplacena prodavajicimu. Poté je pfedmét bezodkladné zapsan do chronologické
evidence shirky. V pfipadé prevodu je pfedmét do shirky zapsan na zdkladé prisluiného
dokumentu vystaveného zfizovatelem.

e eviden¢ni zdznam do chronologické evidence sbirky v listinné podobé a do pomocné
evidence vedené v elektronické podobé vyhotovi registrator,
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Zadost o aktualizaci zapisu poctu evidencnich ¢isel v CES vyhotovi, ve smyslu metodického
pokynu MK CR &.j. 14639/2002, registrator,

sbirkovy pfedmét oznaci spravce depozitare,

do doby, neZ organizace obdrii ozndmeni MK CR o provedeni zapisu v CES nelze novy
sbirkovy pfedmét vyvézt do zahranici, zapUjcit jiné pravnické nebo fyzické osobé a vynakladat
na jeho ochranu {i oSetfovani ucelové ziskané financni prostfedky z vefejnych rozpoc¢tl nad
miru nezbytnou pro uchovani fyzické podstaty sbirkového pfedmétu.

V. Evidence shirkovych predmétt

1.

Organizace vede sbirkovou evidenci, ve které je evidovan kaZdy shirkovy pfedmét spravované
sbirky.

Cilem evidence je bezpecna a operativni identifikace jednotlivych sbirkovych pfedmétd.

Evidence musi byt Uplnd, srozumitelnd, trvanliva a musi byt zarufena jeji ochrana pred
nezadoucim zdsahem.

4. Organizace vede tuto evidenci:

a)
b)

c)

chronologickd evidence (I. stupeni evidence, v listinné podobé),
systematicka evidence (Il. stupeni evidence, v listinné podobé),

pomocna evidence (elektronicka).

Chronologicka evidence

Chronologickd evidence se vede v pfirlistkové knize, vede ji registrator. Shirkové pfedméty se
zapisuji zpravidla jednotlivé, jsou pribézné Cislovany, pfirtstkova cisla zaéinaji v kazdém roce od
€. 1 lomeného pfislusnym rokem. Zaznamy v knize ptirGstkd obsahuji tyto udaje:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

prirtstkové Cislo,

oznaceni pfedmétu (autor, nazev, pfipadné datace, rozméry, material),
jde-li o soubor, pocet kusa,

datum nabyti pfedmétu (souboru),

udaje o plivodu pfedmétu (souboru) a odkaz na doklad o nabyti shirkového pfedmétu
(souboru), kupni cenu,

po pfidéleni evidencniho &isla rovnés toto Cislo.

Systematicka evidence

a)

b)

Systematicka evidence navazuje na chronologickou evidenci a vede se v inventdrnich knihach
jednotlivych podsbirek: Obrazy, Kresby, Grafiky, Plastiky, Negativy, Fotografie a nova média.
Vede ji registrator. Zapisy v inventarnich knihach se dCisluji prabézné. Inventdrni cislo
shirkového predmétu tvofi oznaceni podsbirky a poradové Cislo zapisu. V nedélitelném
souboru oznaceném jednim inventarnim Cislem se rozlisuji i jednotliviny souboru doplnénim
inventarniho ¢isla dalsi Ciselnou Fadou ve zlomku. Systematicka evidence zahrnuje vSechny
udaje chronologické evidence odborné ovérené, uvedené v odstavci 5, bod a) —f).

Po zaevidovdni do evidence Il. stupné se shirkovy pfedmét vhodnou formou trvale oznaci
pFislusnym inventarnim dCislem a zkratkou ndzvu organizace tak, aby nebyl poskozen.
Oznaceni provede spravce depozitare. Inventarni Cislo zaznamena registrator v chronologické
evidenci.
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7.

Pomocna evidence (elektronicka)

Pomocna evidence je vedena v elektronické databazi Museion, a to v 1. i Il. stupni. Zadznamy
k novym pFirGstkim zakladd registrator. Udaje vyplyvajici z odborného (védeckého) zpracovani
sbirkového pfedmétu jsou doplfiovdny na Urovni systematické evidence, soucasti téchto Gdaju je
digitalni fotodokumentace.

VI. Inventarizace

1.

Pfi inventarizaci se zjiStuje soulad evidencnich zdznaml jednotlivych shirkovych predméti
s jejich skuteCnym stavem. Inventarizovany sbirkovy pfedmét se porovnava s pfislusnym
zaznamem ve sbirkové evidenci, zjistuje se identifikace sbirkového pfedmétu podle evidenéniho
zdznamu, jeho stav, potfeba konzervace nebo restaurovdni, zpGsob jeho uloZeni a kontroluje se
prostiedi, kde je sbirkovy predmét uloZen.

Podkladem pro inventarizaci jsou vSechny evidence sbirky.

Inventuru provadi nejméné tfi¢lenna komise, kterou jmenuje feditelka organizace, popf¥.
zfizovatel, v pfipadé mimofadné inventarizace MK CR. O wvysledku inventury sepie
inventarizaéni komise zapis. Zapis obsahuje jméno, pfijmeni, funkci a podpisy osob, které
inventuru provadély, a jeji datum. Zjisti-li se rozdil mezi skuteénym stavem a evidenénim
zdznamem ve sbirkové evidenci, je soucasti zdpisu protokol, ve kterém se uvedou zji§téné
rozdily, v€etné jejich odtvodnéni.

Rozsah a zpUsob Fadnych inventarizaci stanovi feditelka organizace. Rddné inventarizace
probihaji v souladu s Planem inventarizace schvalenym feditelkou galerie, a to tak, aby bylo
kazdy rok inventarizovdano minimalné 10% sbirky. Inventarizace se v organizaci provadi zpravidla
provedenim inventury &asti sbirky (konkrétnich podsbirek) dle platné legislativy. Pocet
sbirkovych prfedméti uréeny k inventarizaci v daném kalendafnim roce se stanovi tak, aby celd
sbirka byla inventarizovdna v Uplnosti nejpozdéji v prabé&hu 10 let.

MimoFadnou inventarizaci nafizuje MK CR.
Provedeni inventarizace se zaznamenava v systematické evidenci.

Provedeni inventarizace a jeji vysledek, pripadné opatieni stanovend k ndpravé zjisténych
nedostatk, organizace oznami MK CR. Oznameni vypracuje registrator.

VIl. Vyfazovani predmétu ze shirky

1.

X

Sbirkové predméty evidované v I. nebo Il. stupni evidence organizace mohou byt vyfazovany ze
sbirkové evidence jen v téchto ptipadech:

a) Jsou-li pro sbirku neupotiebitelné. Shirkovy pfedmét je neupotfebitelnym, je-li nevratné
poskozen nebo fyzicky doZil.

b) Jsou-li pro sbirku prebytecné. Shirkovy pfedmét je piebytecnym, neodpovidé-li charakteru
sbirky a nezhodnocuje ji.

¢) V pfipadé ztraty nebo odcizeni.

Zjisténi ztraty sbirkového pfedmétu ozndmi Feditelka organizace neprodlend Policii CR
a zfizovateli. Ztraty zji$téné pfi inventarizaci sbirky se oznamuiji zfizovateli a MK CR

Postup pfi vyfazovani shirkovych pfedméti ze sbirkové evidence organizace:

. kurator sbirky ¢&i jiny odborny pracovnik (napf. registrator) vypracuje ndvrh na
vyfazeni shirkového predmétu ze sbirky,
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. tento navrh posuzuje Poradni shor pro shirkotvornou ¢innost,

° o pfebyte¢nosti nebo neupotfebitelnosti shirkového predmétu rozhodne reditelka
organizace,

e Navrh organizace zmény zapisu v CES z dlvodu vyrazeni sbirkového predmétu
z evidence obsahuje kompletni evidenéni zdznam a rozhodnuti feditelky o prebytec¢nosti
nebo neupotrebitelnosti. Divodem neni pouhé konstatovani, ze se jedna o véc pfebytecnou
nebo neupotfebitelnou, ale je tfeba predloZit popis skuteCného stavu véci doloZeny
stanoviskem poradniho orgénu feditelky. Navrh odesle na MKCR registrator.

. Pokud MKCR s ndvrhem souhlasi, jsou evidenéni zéznamy v obou stupnich sbirkové
evidence opatifeny oznacenim ,vyfazeno” a z{stavaji ve shirkové evidenci zachovany,
oznaleni provede registrator.

° S pfedméty, které byly na zakladé zmény zapisu v CES vyrazeny ze sbirkové evidence
naklada organizace podle obecné platnych predpisdi pro hospodareni s majetkem
Uzemniho samospravného celku.

VIll. Ukladani sbhirkovych pfedméti

1.

Sbirkové pfedméty se ukladaji v depozitafich podle jejich charakteru. Pro depozitife plati
zvlastni reZim, stanoveny depozitarnim radem (ptiloha €. 1).

IX. Manipulace se sbirkovymi pfedméty

1.

Jakdkoliv manipulace se sbirkovymi pfedméty mimo depozitar se provadi se souhlasem feditelky
organizace nebo pfi pInéni stanovenych ukoll. Vydani jakéhokoliv sbirkového pfedmétu
z depozitafe nebo jeho umisténi mimo depozitai musi byt evidovano. Pfehlednou evidenci viech
sbirkovych pfedmétl vydanych z depozitafe vede spravce depozitare.

Se sbirkovymi pfedméty mohou kromé spravce depozitdife manipulovat pouze zaméstnanci
organizace, ktefi byli fadné pouceni o zachazeni se sbirkovymi pfedméty. Pfi manipulaci se
sbirkovymi pfedméty jsou povinni dbat zvysené opatrnosti a ucinit vSechna nezbytna opatreni
k jejich ochrané pfed poskozenim.

Sbirkové pfedméty se mohou vydavat zdepozitafe do jinych prostor organizace pouze
k vystavnim a studijnim 0celdim a pro zpracovani dokumentace, nebo pokud jsou pfenechany
k dofasnému uzivani jinym pravnickym nebo fyzickym osobam podle tohoto reZimu o zachazeni
se shirkovymi pfedméty, popr. z jinych dGvodl uréenych reditelkou organizace.

Pravidla pro studium sbirkovych pfedmétd a jejich dokumentaci jsou upravena badatelskym
fadem (pfiloha ¢. 2).

Zpracovani pisemné dokumentace nebo podkladl pro evidenci se provadi v depozitdfi, ve
vyjimecnych ptipadech (napf. prace srozsdhlejsimi soubory shirkovych predmétd, prostorové
a pracovni podminky v depozitafich apod.) mohou byt shirkové pfedméty po nezbytné nutnou
dobu umistény v pracovnach odbornych pracovnikd (kurdtord, spravce depozitare, registratora).
Fotograficka dokumentace se pofizuje se souhlasem feditelky organizace.

Vzhledem k materidlové podstaté nékterych sbirkovych predmétl neni povoleno jejich
zapGj¢ovani. Jednd se zejména o celou podsbirku negativl. Pfi rozhodovani o moZnostech
zapUjceni dél je vidy posouzen stav konkrétniho sbirkového predmétu a v navaznosti na
posouzeni stavu rozhoduje spravce depozitafe o podminkach manipulace, transportu nebo zda
mize byt shirkovy pfedmét viibec zap@jéen. Zadny ze sbirkovych predmétd nevyZaduje uchovani
v mimofadnych podminkach nad rdmec muzejnich standardd.
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7.

Vybrané sbirkové pfedméty vyZadujici mimoradna bezpecnostni opatfeni. Jednd se o dila, kterd
jsou v pfipadé krizového nebo bezpecnostniho incidentu uréena k prioritni evakuaci. Jejich
seznam a kritéria umisténi jsou neverejnymi informacemi, které jsou obsaZeny v Krizovém plénu
uréeném ¢&lentim krizového tymu a vedoucim pracovniktim.

X. Pfenechani shirkovych pfedmétd k do€asnému uzivani

1.

Organizace miZe prenechat sbirkové pfedméty, které ma ve své spravé, k dotasnému uzivani
jiné pravnické nebo fyzické osobé na zakladé pisemné uzaviené smlouvy, napf. o vyplijéce
(podrobné viz. ¢ast A vtéto kapitole), ndjemni smlouvy (podrobné viz ¢ast B v této kapitole)
nebo dohody o uZivani nebo umisténi sbirkovych pfedméth. Evidenci téchto smluv vede
registrator. Organizace tyto smlouvy dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, zvefejfiuje.
Pfiloha €. 1 smlouvy o vypljcce, kterd se tyka pojistnych cen pfedmétu vypuhjcky, ma divérnou
povahu z dGvodu ochrany pfedmétu vypuijcky podle § 9 zdkona 122/2000 Sb., o ochrané& sbirek
muzejni povahy a neni urlena ke zvefejnéni. Za rfadné zvefejnéni smluv o vypujéce v registru
smluv zodpovida registrator.

Sbirkové predméty predavd a prebira spravce depozitife, v pfipadé jeho nepfitomnosti
povéfeny zaméstnanec organizace.

Shirkové pfedméty se predavaji a piebiraji v prostorach uréenych feditelkou. Sbirkové pfedméty
se nesméji pfeddvat a prebirat v prostorach, které jsou pfistupné vefejnosti. P¥i pfedavani
sbirkovych prfedmétl se v protokolu zaznamend jejich stav. PFi pfebirani sbirkovych pfedméti
pfejimajici pracovnik zkontroluje jejich stav a zaznamena jeho pFipadné zmény.

Pfilohou v3ech smluv a dohod tykajicich se pfenechani sbirkovych pfedmétl je vidy protokol
o pfedani. Protokol o pfedani je rovnéZ pfilohou smlouvy o dilo nebo pfilohou dohody
o provedeni prace ({viz Cast XIl. Restaurovani). Smlouva nebo dohoda musi obsahovat
ustanoveni, ktera zaruéuji bezpecnost a ochranu sbirkovych pfedmétd

Soudasti kazdé uvedené smlouvy nebo dohody musi byt rovnéZ seznam sbirkovych pfedmétd, ve
kterém je uvedeno inventdrni ¢islo, autor a nazev dila, rok vzniku, pokud je zndm, technika,
material a rozmér dila, pojistnd cena a dale zdznam aktudlniho stavu jednotlivych sbirkovych
pfedméta.

Na zdkladé dohody o umisténi sbirkovych pfedmétl lze dofasné pfenechat sbirkové predméty
pouze Pardubickému kraji, jakoZto vlastniku sbirky.

Smlouva o vypGjéce

Na zdkladé smlouvy o vypljéce podle § 2193 a nasledujicich zdkona & 89/2012 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen Obcansky zdkonik), mohou byt sbirkové pfedméty docasné
pfenechany jiné prévnické nebo fyzické osobé, a to pouze k Géelim studijnim nebo vystavnim,
ve vyjimeénych pfipadech za Ulelem restaurovani. Vystavnimi Gcely se rozumi vystavovani ve
vefejné pfistupnych expozicich a na vefejné pfistupnych vystavéch. Ke studijnim a vystavnim
ucellim se shirkové pfedméty pljcuji beziplatné.

Smlouva musi obsahovat ustanoveni, kterd zarucuji bezpeénost a ochranu sbirkovych pfedméta.
Soudasti kazdé smlouvy o vypijcce musi byt seznam sbirkovych pfedmétd, ve kterém je uvedeno
inventarni Cislo, autor a nazev dila, rok vzniku, pokud je zndm, technika, materidl a rozmér dila,
pojistnd cena a zaznam aktualniho stavu sbirkovych pfedméta.

Smlouvy o vyplijéce jsou evidovdny chronologicky v Knize zaplijéek. Zéznamy obsahuiji &islo
smlouvy, datum vystaveni, jméno nebo nazev vyplijCitele, jaké sbirkové pfedméty jsou
zaptjceny a zéznam o vraceni sbirkovych pfedmétd, pop¥. o pfedéni sbirkovych pfedméta.

C.j.: GG 517/2024 Gcinnost od 1. 1. 2025



G G GOCAROVA GALERIE Smérnice ¢ 21 - ReZim zachézeni se shirkovymi predméty

4.

10.

O prenechani shirkovych predmétl k dodasnému uzivani k uceldim studijnim nebo vystavnim
rozhoduje feditelka galerie na zakladé Zadosti uZivatele (vypUjcitele) s pfihlédnutim k charakteru
a stavu sbirkového pfedmétu a ucelu vyptjcky.

Sbirkové pfedméty mohou byt zapljceny pouze takovym pravnickym nebo fyzickym osobam,
které jsou schopny zajistit odpovidajici zabezpeceni a stanovené kiimatické podminky, popf.
dalSi podminky uvedené ve smlouvé o vypujéce. Konkrétni podminky uZivani, poZadavky na
zabezpedeni, klimatické podminky, pojisténi, zplsob baleni a pfepravy apod. jsou stanoveny
v pfisluiné smlouvé. V pfipadé potfeby mdie feditelka galerie je$té pfed rozhodnutim
o doCasném prenechani shirkového predmétu jinému uZivateli povéfit nékterého z odbornych
pracovnikli galerie, aby na misté provéfil schopnosti vypljéitele podminky smlouvy spinit,
zejména zabezpeceni prostor proti neopravnénému vniknuti, klimatické a svételné podminky,
popf. aby proved! kontrolu v priibéhu uzivani sbirkovych predmétu.

Prace vytvofené na papife nebo jiném citlivém materidlu (pfedevsim kresby a grafickeé listy) se
ptjcuji po peclivém posouzeni jejich stavu a do pfedéavaciho protokolu se zaznamenaji podminky
nutné pro bezpe¢nou manipulaci s nimi {napfiklad ramovani a paspartovani).

ZapUjceny nemohou byt shirkové pfedméty, které:

a) jsou provizorné uloZeny v prostorach, v nichZ s nimi nelze nakladat, aniz by byla ohrozena
jejich bezpecnost nebo fyzicky stav,

b) jejichZ stav nebo charakter neumozniuje zpfistupnéni vefejnosti, aniZ by byla ohroZena jejich
fyzickd podstata,

¢) jsou restaurovany nebo konzervovany,

Reditelka galerie ma pravo rozhodnout, 7e sbirkové predméty nebudou zapljéeny zejména
pokud:

a) jsou vystaveny ve stdlé expozici organizace,
b) nejsou spInény pozadavky na ochranu a bezpeénost shirkovych predmétd,

¢) to nedovoluji provozni a pracovni podminky organizace (napf. probihajici inventarizace
sbirkovych pfedmétu).

Jestlize stav sbirkového predmétu neumoziiuje jeho vystaveni, mize se zdpUjcka uskuteénit
pouze za podminky, Ze vypQjcitel uhradi restaurovani, popf. dal$i nezbytné naklady (adjustace,
konzervatorské oSetfeni apod.).

U dlouhodobych zapujcek (stalé expozice, dlouhodobé vystavy) se smlouva o vypljcce sjednava
zpravidla na dobu kratsi neZ jeden rok. Pfed obnovenim zapuljcky a uzavienim nové smlouvy
provede odborny pracovnik povéreny reditelkou galerie kontrolu stavu zapljéenych sbirkovych
predmétl a dodriovani podminek smlouvy, zejména manipulaci, zabezpeceni, svételné
a klimatické podminky.

Najemni smlouva

Na zdkladé najemni smlouvy podle § 2201 a nasl. Ob¢anského zdkoniku mohou byt sbhirkové
pfedméty dofasné prenechany jiné pravnické nebo fyzické osobé pro ucely vystavy urené pro
omezeny okruh ndvstévnikil (napf. vystavy urCené pouze pro klienty jedné firmy, vystaveni nebo
umisténi shirkovych pfedmétl v reprezentacnich prostorach organl statni spravy, mést a obci
nebo jinych vyznamnych instituci), pro Gcely propagaéni (napf. filmovani) apod. K uvedenym
ucellim je pronajem sjednavan vzdy za uplatu.

Najemné ¢ini zpravidla 3 % ze souctu pojistnych cen jednotlivych sbirkovych predméth za rok.
Pojistné ceny stanovuje organizace.
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3.

Smlouva musi obsahovat ustanoveni, ktera zaru€uji bezpeénost a ochranu sbirkovych pfedméta.
Soucasti kazdé najemni smlouvy musi byt seznam sbirkovych pfedmétd, ve kterém je uvedeno
inventarni islo, autor a nazev dila, rok vzniku, pokud je zndm, technika, material a rozmér dila,
pojistna cena a zaznam aktuainiho stavu sbirkovych predmétd.

Najemni smlouvy jsou evidovany chronologicky v knize ndjemnich smluv. Zaznamy obsahuiji ¢&islo
smlouvy, datum vystaveni, jméno nebo nazev ndjemce, jaké shirkové pfedméty jsou pronajaty
a zdznam o vraceni sbirkovych pfedmétd, popf. o pfedani sbirkovych pfedméti jinému uZivateli.

O prenechani sbirkovych pfedmétd k doCasnému uZivani na zakladé najemni smlouvy rozhoduje
feditelka galerie na zdkladé Zadosti uZivatele (ndjemce) s prihlédnutim k Géelu uziti. Pronajaty
mohou byt pouze sbirkové predméty, které galerie doCasné nevyuZiva pro svou vystavni ¢innost
(stalé expozice a vystavy).

Sbirkové pfedméty mohou byt prfenechany pouze takovym pravnickym nebo fyzickym osobam,
které jsou schopny zajistit poZzadované zabezpeceni a stanovené klimatické podminky, popf.
dalsi podminky uvedené v najemni smlouvé. Konkrétni podminky uZivani a poZadavky na
zabezpedeni, klimatické podminky, pojisténi, na zplsob baleni a pfepravy apod. uréi feditelka
galerie a jsou stanoveny v pfislusné smlouvé. V pfipadé potfeby muZe feditelka galerie jestd
pfed rozhodnutim o docasném pienechani shirkového predmétu jinému uZivateli povéfit
nékterého z odbornych pracovniktl galerie, aby na misté provéfil moZnosti vypujcitele podminky
smlouvy splnit, zejména zabezpeleni prostor proti neopravnénému vniknuti, klimatické
a svételné podminky, popf. aby proved! kontrolu v pribéhu uZivani.

Ndjemni smlouva se sjednava nejdéle na dobu jednoho roku. V pfipadé prodlouZeni ndjmu
provede odborny pracovnik povéreny feditelkou galerie pred uzavienim nové smlouvy kontrolu
stavu zapUjcenych sbirkovych pfedmétid a dodrzovani podminek smlouvy.

XI. Restaurovani a konzervovani

1.

Restaurovéni a konzervovani shirkovych prfedmétl organizace probihd podle pifedem
stanoveného pldnu.

Reditelka galerie mdZe rozhodnout o restaurovani nebo konzervovani sbirkového predmétu
i mimo stanoveny plan, zejména pokud hrozi nevratné poskozeni nebo zniceni sbirkového
pfedmétu, pokud ma byt sbirkovy pfedmét vystaven ve stalé expozici nebo na vystavé, nebo
pokud se jedna o sbirkovy pfedmét nové ziskany, popf. zjinych vainych davodd. Ze stejnych
diivod mlze reditelka rozhodnout o aktualizaci pldnu restauratorské a konzervatorské péce.

Sbirkové predméty jsou nejdfive zapUQjéeny fyzické nebo pravnické osobé (viz smlouva
o vypljcce, kapitola X, ¢ast B) za Gcelem provedeni neinvazivniho restauratorského prizkumu,
na zdkladé kterého je stanoven postup restauratorského zdsahu a cena za provedeni
restauratorskych a konzervatorskych praci. Tyto price jsou ndsledné provadény na zakladé
smlouvy o dilo podle ust. § 2586 a nasl. Oblanského zédkoniku, pfipadné dohody o provedeni
prace nebo potvrzené objednavky.

Restaurovani a konzervovéni shirkovych predmétli mohou provddét pouze pravnické a fyzické
osoby, které maji k takovéto Cinnosti opravnéni. Restauratorské zpravy se ukladaji v pfislusné
odborné evidenci.

XIl. Prevzeti uméleckych dél (sbirkovych predmétii) do do¢asného uZivani

1.

Organizace muzZe prevzit k docasnému uZivani umélecka dila a sbhirkové pfedméty ve vlastnictvi
jinych pravnickych a fyzickych osob (vypujcka).
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2.

Vypujcka k studijnim a vystavnim G¢elim se uskutecriuje na zdkladé pisemné uzaviené smlouvy
o vypijéce. Soucasti kazdé smlouvy o vypljéce musi byt seznam predmétl, ve kterém je
uvedeno inventarni Cislo, autor a nazev dila, rok vzniku, pokud je znam, technika, materidl
a rozmér dila, pojistna cena a zaznam aktudlniho stavu jednotlivych predmétd. Inventarni Cislo
se uvadi pouze pokud viastnik nebo spravce predmétu takovym Cislem predmét oznacil.

Smlouvy o vypuijéce jsou evidovany chronologicky v knize vypQjéek. Zaznamy musi obsahovat
Cislo a datum uzavfeni smlouvy, (daje o pujciteli, vypljcenych pfedmétech a zaznam o vraceni.

Organizace je povinna ddlsledné dodrZovat podminky pujcitele stanovené ve smlouvé, pokud
nejsou v rozporu s pravnimi predpisy, vypljéené pfedméty ve stanoveném terminu vratit, nebo
projednat prodlouzeni vypUjcky.

S pfedméty prevzatymi do docasného uZivani nakladaji, sohledem na jejich ochranu
a bezpecénost, zaméstnanci organizace stejné jako se sbirkovymi pfedméty ve spravé organizace.

Evidenci smluv o vyptjcce (sbirkovych pfedmétl organizace a prevzatych dél), smiuv najemnich,
dohod o umisténi dél a smluv o dilo je povéren registrator. Smlouvy o pfenechani sbirkovych
predméth jiné pravnické a fyzické osobé jsou evidovany v rejstficich a tuto evidenci vede
registrator.

Pfedméty pfevzatymi do docasného uZivani jsou také umélecka dila, ktera jsou uréena k nakup
do shirky organizace aZ do okamziku jejich nabyti, pfipadné do vraceni vlastnikovi. Dokladem
o prevzeti je nabidkovy list s 0daji o pfedmétu a jeho vlastnikovi. Evidenci téchto dokladd je
povéren feditelkou galerie registrator, ktery zodpovida za nasledné vystaveni kupni smlouvy.

Nabidkové listy jsou chronologicky evidovany v knize nabidkovych listd. Zaznamy musi
obsahovat dislo a datum vystaveni nabidkového listu, Gdaje o vlastnikovi, pfevzatych
pfedmétech a zdznam o zakoupeni, pop¥. vraceni vlastnikovi.

Pfevzata dila jsou rovnéz uloZena v depozitafi. PFi pFipravé vystavy, ndkupni komise, pop¥. z jinych
divodl mohou byt dila pro nezbytné nutnou dobu uloZena v pracovnach odbornych pracovnik( nebo
v pracovné feditelky galerie. Po tuto dobu musi byt zajisténa jejich bezpecnost a ochrana pred
poskozenim.

Xlll. Vyvoz shirkovych predméta

1.

Sbirku nebo jednotlivé sbirkové Ize vyvazet z Gizemi Ceské republiky pouze z diivod@ vystavovani,
vefejného predvadéni vzhledu, popfipadé funkce, preparace, konzervovani, restaurovani nebo
védeckého zkoumani, a to na dobu urcitou a na zakladé povoleni ministerstva kultury.

Ministerstvo vyddva povoleni na zékladé Zadosti vlastnika sbirky. Zadost o vydani povoleni na
pfedepsaném tiskopisu odesle na Ministerstvo kultury registrator.

Ministerstvo vydd povoleni pouze tehdy, jestlize vyvoz neohrozi fyzickou podstatu sbirky,
popfipadé jednotlivych sbirkovych pfedmétd a jsou-li poskytnuty dostatecné pravni zaruky pro
jeji vréceni do Ceské republiky.

. V ptipadech, kdy se Zadosti o vydani povoleni k vyvozu v plném rozsahu vyhovi, nevydava

ministerstvo rozhodnuti, pouze potvrdi pfislusné rubriky viech &asti tiskopisu.

. Sbirku nebo jednotlivé sbirkové pfedméty lze dotasné vyvézt z izemi Ceské republiky jen ve

Ihaté 1 roku ode dne vydani rozhodnuti ministerstva, kterym byl vyvoz povolen, a to pouze na
dobu stanovenou v tomto rozhodnuti.

. Celni afad potvrdi ¢ast C tiskopisu jak pfi propusténi sbirky nebo jednotlivych sbirkovych

pfedmétl do celniho reZimu vyvozu nebo pasivniho zuslechtovaciho styku, tak pfi jejich
zpétném dovozu. Gocdrova galerie je povinna po zpétném dovozu zaslat dil C tiskopisu
ministerstvu nejpozdéji do 15 dnl ode dne ukonceni platnosti povoleni a je povinna ministerstvu
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nebo celnfmu afadu, ktery sbirku nebo jednotlivé sbirkové predméty propustil do celniho reZimu
vyvozu nebo pasivniho zuslechtovaciho styku, na vyZadéani v jim stanovené Ihiité doloZit, ze
dovezena shirka nebo jednotlivé shirkové pfedméty jsou totozné s témi, které byly na zékladé
povoleni vyvezeny, popfipadé umoinit jejich ohledani. Tuto komunikaci zajisti registrator,
pfipadné jiny povéieny odborny pracovnik.

XIV. Bezpecnost shirky

Bezpeclnosti sbirky jako celku i jednotlivych sbirkovych pfedmétl upravuje Plan prevence a ochrany,
ktery je pfilohou této smérnice. Postupy v pfipadé krizovych nebo bezpecnostnich incidentl upravuje
neverejny a rezimovy Krizovy plan uréeny pro €leny krizovych tymu a pro vedouci pracovniky.

XV. Ustanoveni spolecna, zavéreénd a zruSovaci
1. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelky.
2. Nedilnou souéasti této smérnice jsou pfilohy ¢. 1 aZ 3.

3. V3ichni vedouci zaméstnanci maji povinnost prokazatelné sezndmit s touto smérnici viechny
podfizené zaméstnance.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2025
V Pardubicich  19. 12. 2024

fuss )

Megr. et. Mgr. Kldra Zafecka, Ph.D.
Feditelka Goc¢arovy galerie

Ptiloha ¢. 1 Depozitarni rad

Pfiloha ¢. 2 Badatelsky rfad

Pfiloha ¢. 3 Badatelsky list

Priloha¢. 4 Plan prevence a ochrany Gocarovy galerie
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Pfiloha €. 1

DEPOZITARNI RAD

A) SPRAVA DEPOZITARU

1.

Depozitar je prostor slouZici k ukladani a ochrané sbirkovych predmétd. Kromé prostor uréenych
jako depozitafe mohou kuloZeni sbirkovych pfedmétl slouZit na prechodnou dobu i jiné
prostory, spliuji-li touto smérnici stanovené podminky (prostory, které jsou vyuZivany jako
provizorni nebo tranzitni depozitdf). Ve vSech depozitafich plati pfisny zakaz konzumace
potravin a napoju.

Depozitai musi splfiovat pozadavky tykajici se bezpecnosti a protipoZarni ochrany. Je vybaven
uloZnymi systémy pro ukladani sbirkovych pfedmét podie jejich povahy (regaly, zdsuvkovymi
skfinémi apod.) a pfistroji pro méfeni teploty a vihkosti vzduchu.

Depozitafe jsou svéfeny do spravy spravci depozitafe, ktery odpovida za stav a pocet uloZenych
sbirkovych predmétli a za dodrzovani depozitarniho radu.

B) VSTUP DO DEPOZITARU

1.

Pfistup do depozitafe maji pouze jeho spravci, ostatni zaméstnanci galerie, véetné Feditelky,
mohou vstoupit do depozitdfe jen v jejich doprovodu. O vstupu jakychkoliv osob (kromé
spravcl depozitare) se provede pisemny zdznam v knize navstév depozitife, ve kterém se
uvede datum, ¢as vstupu a Cas odchodu, jméno a dlivod vstupu. Zaznam je povinen provést
zaméstnanec galerie, ktery do depozitafe vstoupil. Jakékoliv opravy a UdrZba vybaveni nebo
zatizeni depozitafe nebo Uklidové prace se mohou provddét pouze za pfitomnosti spravch
depozitare.

Seznam klicll a pristupovych karet:

Klicovy pristup: 2x spravci depozitafe, 1x v klicovém trezoru uloZeném v sidle ostrahy v budové,
2x v poZarnim trezoru na plasti budovy

Kartovy pristup: 2x spravci depozitare, 1x spravce budovy (pro mimoradné pripady)

. Vstup do depozitare je zakdzan osobdm, které nejsou zaméstnanci organizace. Vyjimku

pfedstavuji badatelé studujici sbirkové pfedméty, které nelze premistit do mistnosti uréenych
ke studiu, externi bezpecnostni sluzba zajistujici nepFetrZity dohled nad budovou (dle situaci
popsanych nize), a také osoby, které v depozitdri pIni pracovni povinnosti (kontrolu funkce EZS
a EPS, kontrolu pozarniho zabezpeceni, GdrZbu, opravy apod.). Zaznam o vstupu je povinen
provést zaméstnanec galerie, ktery tuto osobu doprovazi, popt. spravci depozitare.

V pfipadé vzniklé krizové situace nebo poplachu EZS a EPS je stanoven nésledujici postup:

Poplach EPS: V pfipadé spusténi signalizace EPS miZe do depozitafe vstoupit zaméstnanec
externi bezpeénostni sluzby pro verifikaci pfipadného pozaru a pro zamezeni bezprostfedniho
ohroZeni sbirky. V pfipadé signalizace poplachu béhem pracovni doby a pfitomnosti spravcQ
depozitare, informuje je a verifikuje poplach v jejich pFitomnosti. O vstupu do depozitare bez
pfitomnosti spravce depozitdfe vyhotovi zaméstnanec externi bezpecnostni sluzby pisemny
zdznam s pfesnym uréenym dne, Casu a Cisla depozitife, ve kterém poplach vznikl.

Poplach EZS: V pripadé spusténi signalizace EZS miZe zaméstnanec externi bezpecnostni firmy
vstoupit do depozitdfe mimo pracovni dobu spravcll depozitdfe a bez jejich pFitomnosti pouze
v pfitomnosti prisluénikl Policie CR, ktefi k poplachu vyjedou. O této skuteénosti vyhotovi
zaméstnanec externi bezpecnostni sluzby také pisemny zadznam.
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Zaméstnanci externi bezpeénostni_sluZzby v pfipadé pfimého ohrofeni bezpetnosti sbirky

a objektu okamzité kontaktuji pfislusné spravce depozitdfe a spravce budovy.

Po celou dobu, kdy se v depozitdfi zdrzuji jakékoliv osoby, je spravce depozitdfe povinen byt

v depozitafi pfitomen.

5. Vpfipadé dlouhodobé nepfitomnosti spravce depozitdfe (napf. nemoc, dovolend) miZe dat
feditelka ze zavainych dlGvodl pfikaz k otevieni depozitdfe. Otevieni depozitdfe se musi
zucastnit nejméné dva zaméstnanci galerie.

O vstupu do depozitafe se vyhotovi protokol, ktery obsahuje:

e pfikaz feditelky k otevreni depozitére,
e seznam osob, které do depozitare vstoupily,

e dlvod vstupu a popis provadénych ukond, zejména seznam inventarnich &isel sbirkovych
pfedmétd, s nimiZ se manipulovalo,

® Judaje o dobé prevzeti a opétovném vraceni kli¢G s uvedenim jakym zplsobem byly kli¢e
zapecetény,

¢ podpisy osob, které do depozitare vstoupily.

Zaméstnanec galerie povéreny Feditelkou pfeda protokol pfisluinému sprévci depozitéfe ihned
po jeho navratu na pracoviste.

6. Zplsob vydavani nahradnich kli¢t z trezoru umisténém v sidle ostrahy v budové:
Kli¢ vydava externi bezpecnostni sluzba na zdkladé:

pfikazu Feditelky, jeji zastupkyné nebo spravci depozitafe, a to v mimofadnych pfipadech
(viz bod 8.),

zaméstnanci externi bezpe¢nostni sluzby kli¢ vydaji pouze proti podpisu do knihy,

peceténi klice provedou pouze spravci depozitife nebo zaméstnanec, ktery byl povéfen
vstupem do depozitare.

C) POVINNOSTI SPRAVCE DEPOZITARE

Odpovidd za shirkové prfedméty pocinaje jejich uloZenim v depozitéfi, zajistuje spravné
uloZeni sbirkovych pfedmétl a manipuluje s nimi tak, aby nedoslo k jejich pokozeni,

nové ziskané sbirkové prfedméty oznacuje inventdrnim Cislem, v pfipadé potieby poskozené
oznaceni obnovuje,

zaznamendvd aktualni umisténi sbhirkovych predmétl (lokaéni karty). Vede pfehledné
zdznamy o vSech sbirkovych predmétech, které vyda z depozitafe, véetné téch, které se
nachazeji ve stélych expozicich, vystavnich sélech, pracovnach, prostorach uréenych ke studiu
apod.,

vramci technickych moZnosti udriuje optimaini podminky pro uchovéni sbirkovych
pfedmétl, dba na to, aby nedochazelo k vykyviim teploty a vihkosti vzduchu, pravidelné
provadi minimalné jedenkrdt tydné kontrolu teploty a vlhkosti vzduchu. Vede zdznamy
o hodnotach teploty a vlhkosti v depozitdfich, zjisténé nedostatky dle vlastnich moznosti
operativné odstrafiuje, popf. je oznami feditelce organizace,

pravidelné kontroluje stav sbirkovych pfedmétl a prostfedi ve stdlych expozicich a ve
vystavnich salech, pfipadné touto kontrolou povéFi kuratora pfisluiné vystavy,
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D)

E)

F)

6. predklada feditelce galerie navrhy na zlepseni zplsobu manipulace a ukladani sbirkovych
predmétll v depozitafi, na zlepseni a doplnéni vybaveni a zafizeni depozitare apod.,

7. odpovida za poradek a Cistotu v depozitafi,

8. spolupracuje pfi baleni sbirkovych pfedmétl pro prepravu, dba na spravnou manipulaci se
sbirkovymi predméty a na jejich zabezpedeni pred poskozenim nebo zcizenim,

9. pokud zjisti nebezpetnou manipulaci se shirkovymi pfedméty, pfi které hrozi jejich poSkozeni
nebo zcizeni, vramci moZnosti zjednd napravu, popf. zamezi dalSi takovéto manipulaci
a neprodlené tuto skutec¢nost oznami feditelce galerie,

10. pfi manipulaci priibézné kontroluje stav shirkovych predmétl a predklada feditelce galerie
nadvrh na restauratorské nebo konzervatorské osetreni,

11. predklada sbirkové prfedméty ke studiu badatelim podle pokynl feditelky a dba na
dodrZovani badatelského fadu,

12. nezvefejiiuje informace o ulozeni shirkovych predméta.
MANIPULACF SF SRIRKOVYMI PREDMETY

Manipulovat se sbirkovymi pfedméty mohou pouze spravci depozitafe, pracovnici odborného
oddéleni a pracovnici technického oddéleni po zaskoleni pro manipulaci s predméty vytvarného
charakteru. Vyjimku tvofi externisté manipulujici se sbirkovymi predméty v ramci zapujcnich
smluv, stéhovani nebo pfi instalacich vystav a transportech. Manipulace sdily v depozitdfi je
povolena pouze v pfitomnosti spravce depozitare.

KONTROLA BEZPEENOSTI A OCHRANY SBiRKY
Spravce depozitare, pfipadné Feditelkou galerie povéfenda osoba, zodpovidd za pravidelnou
kontrolu klimatu a stavu depozitafl. Alespon jednou za 14 dni zaznamenava hodnoty teploty

a vlhkosti, které ndsledné eviduje. V pripadé zjisténych nedostatkli neprodlené informuje spravce
budovy a sjedna napravu, pfipadné pfijme kroky k zajisténi bezpecnosti sbhirkovych pfedmétu.

ZASADY PRO KONZERVOVANI A RESTAUROVANI

1. Postupy v pfipadé zjisténi poSkozeni sbirkového predmétu:

a) Nutné je prvotni posouzeni zavaznost a rozsah poskozeni.

b) Predbéiny prizkum stavu poskozeného dila stanovi poZadavky na realizaci opatfeni, urci,
jestli je moZné dilo restaurovat (konzervovat) svépomoci nebo externim odbornikem
v oboru.

¢} Rozhodnuti o nutnosti provedeni restauratorského nebo konzervatorského zdsahu je
nutné konzultovat s vedenim organizace.

d) Podminkou pro provedeni praci externim restauratorem je zajistit financovani projektu,
v pfipadé zakrokl proveditelnych odbornym zaméstnancem v ramci instituce pak Casovy
plan.

e) V pfipadech vdinéjsich poskozeni vypracuje restaurdtor dostate¢né podrobny ndvrh na
restaurovani véetné fotodokumentace.

f) Po schvdleni ndvrhu je moZné pfistoupit krealizaci praci, nasledné k vyhotoveni
odpovidajici restauratorské dokumentace. Ambulantni zdsahy je doporuceno
dokumentovat fotografiemi s popiskami.
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Priloha €. 2

BADATELSKY RAD

1. Tento badatelsky fad upravuje zplsoby a podminky studia shirkovych pfedmét, odborné
dokumentace a odborné evidence pro badatele a zajemce o vytvarné uméni v Goéarové galerii
(dale jen organizace). Zplsob a podminky zpfistupfiovdni jednotlivych sbirkovych predmét
organizace a jejich odborné evidence vefejnosti ke studijnim a védeckym Géeliim jsou stanoveny
v souladu se zakonem €. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o0 zmé&né nékterych
dalSich zakonu (dale jen zakon ¢. 122/2000 Sb.).

2. Studovat shirkové pfedméty a jejich dokumentaci lze v organizaci pouze prezenéné a na misté
k tomu vyhrazeném. V téchto prostorach je zakdzéno koufit, manipulovat s otevienym ohném,
jist a pit. Badatel odklada zavazadla a svrchni odév v $atné nebo na misté k tomu uréeném. Pfi
studiu sbirkovych predmétl, odborné dokumentace a evidence pouZivd pouze mékkou tuzku
nebo pfenosné zaznamové pfistroje, pokud to vyhrazeny prostor umoZfiuje, a respektuje
instrukce zaméstnanc( organizace.

3. Pfi vstupu do vyhrazeného prostoru se badatel zapiSe do badatelské knihy. Na zakladé
vypInéného a odpovédnym zaméstnancem organizace podepsaného badatelského listu (viz
pfiloha badatelského fadu) mu budou predloZeny poZadované materidly. Povéfeny pracovnik
organizace je oprdvnén ovéfit si badatelovu totoZnost v ob¢anském priikaze & v prikaze jemu
na rovefi postaveném, jde-li o cizince v platném cestovnim pase, a dohlizi na nalezité dodrzovani
podminek stanovenych timto badatelskym fddem a dal3imi internimi pfedpisy organizace.

4, Badatel se zapisuje do badatelské knihy pfi kaZidé navstévé. Badatelsky list znovu vyplfiuje
pouze, pokud dojde ke zméné ucelu nebo tématu jeho studia, a také na zacatku kazdého
kalendarniho roku.

5. Badatelska kniha ma podobu vazané knihy s pfedem ocislovanymi stranami, kazdy zaznam je
oznaCeny pofadovym Ccislem a obsahuje datum ndvstévy, €as pfichodu, jméno a pFijmeni
badatele, podpis badatele, odkaz na ¢islo badatelského listu, polet studovanych pfedmét(i nebo
dokument(, potvrzeni o jejich vraceni, ¢as odchodu.

6. Vzor badatelského listu a platny cenik sluzeb poskytovanych vefejnosti jsou pFilohami Smérnice
€. 21 - ReZim zachdzeni se sbirkovymi pfedméty.

7. Badatelské listy organizace uchovadva, a to za Ucelem ochrany sbirkového fondu, kontroly
dodrZovéni tohoto badatelského Fadu a zkvalitnéni svych sluZeb a kontroly dodrZovani zékona €.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prévem autorskym a o zméné
nékterych zékonl (dale autorsky zdkon) v platném znéni, s osobnimi Gdaji v nich uvedenymi
organizace nakladd ve smyslu zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti a v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) €. 2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd (dale jen jako ,,GDPR*).

8. Vypinény a schvdleny badatelsky list nenahrazuje souhlas k jingym zpGsoblm uZiti shirkovych
pfedméti organizace, restauratorskych zprav a jejich dokumentace, sbirkovych pfedméti v nich
uvedenych napf. k reprodukovani, k filmovani ¢ fotografovani &i jinému zvefejnéni. O toto
svoleni je tfeba Zadat organizaci zvlast.

9. Badatel je povinen oznamit organizaci bibliografické Udaje o své praci. V pfipadé jejiho
publikovéni je povinen zaslat zdarma organizaci jeden vytisk ¢i jiny dokument, kde byly poznatky
ze shirky organizace uzity.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

Badatel smi uZit informaci ziskanych studiem v organizaci pouze k Uéelu uvedenému
v badatelském listu. Ve svych védeckych a jinych pracich je povinen uvést Gocarovu galerii jako
zdroj svého studia, a to spravnou citaci oficidlniho nazvu organizace, prislusného inventarniho
Cisla sbirkového pfedmétu, odborné dokumentace a evidence Ci restauratorské zpravy.

Porudeni nékteré z povinnosti ulozenych badateli timto badatelskym fadem nebo uvedenim
nepravdivych Gdaji mazZe byt dlivodem k odepfeni dalsiho studia v organizaci.

Tento badatelsky Ffad se nevztahuje na knihovnu organizace.

Souhlas se studiem sbirkového pfedmétu ve spravé organizace, pfipadné se studiem odborné
evidence, udéluje na zakladé pisemné Zadosti feditelka organizace. V pfipadé udéleni souhlasu
je badatel povinen vyplnit badatelsky list.

Badatel, kterému byl udélen souhlas studovat sbirku organizace, je pfijiman zaméstnancem
organizace, zpravidla spravcem depozitare, kterého povéfila feditelka organizace.

Badatel nema, aZ na vyjimky povolené feditelkou organizace, pFistup do prostor depozitari.

Badateli se pfedkladaji sbirkové pfedméty nebo odborna evidence v pfedem dohodnuté dobé
podle €asovych moznosti spravce depozitare ¢i povéfeného pracovnika organizace.

Badatel je povinen nakladat se sbirkovymi pfedméty s maximalni opatrnosti a Setrnosti. Nesmi je
jakymkoliv zplisobem poskodit & znehodnotit a pfi manipulaci s nimi musi dbat vSech pokynl
odbornych pracovniki organizace. Sbirkové pfedméty musi vratit ve stavu, v jakém je prevzal.
V ptipadé jakéhokoliv poskozeni nese badatel finanéni naklady na opravu az do vyse skute¢nych
naklad(, u trvalého znehodnoceni do ceny uréené soudnim znalcem.

Badateli neni dovoleno pouZivat vlastni zafizeni k pofizeni fotografické ¢i jiné obrazové
reprodukce shirkovych predméth organizace. MlzZe vsak podat Zadost o jeji zhotoveni. Tato
sluzba je zpoplatnéna dle platného ceniku. Kopirovani odborné evidence neni dovoleno, badatel
si smi udélat vlastnoru¢ni poznamky. Vyjimku tvofi pouze fotokopie fotodokumentace
sbirkového predmétu, dovoluje-li to vybaveni pfisluSného pracovisté. Poplatek je rovnéz
stanoven v platném ceniku. Kopirovani maze byt odmitnuto, jestlize jeho mnoZstvi pfesahuje
kapacitni moznosti pfislusného pracovisté.

VyuZije-li badatel ke své praci nepublikovand odborna zjisténi uvedena v odborné evidenci
organizace, je povinen uvést oficidlni nazev organizace a plné jméno odborného pracovnika,
ktery tato odbornd zjisténi zapsal. Podléha-li toto nepublikované zjisténi jako dilo
zaméstnanecké ochrané autorského zékona, musi badatel poZadat organizace o pisemny souhlas
k jeho uZiti. Nelze-li zanonymniho zaznamu zjistit, kdo jej zapsal, uvede badatel jako zdroj
nepublikované informace sbirku organizace.
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Pfiloha €. 3

Gocarova galerie, Automatické miyny 1961, 530 02 Pardubice, ICO: 00085278

BADATELSKY LIST é.

Jméno badatele:

Datum narozeni:

Instituce / Zaméstnani

Adresa trvalého bydlisté:

Cislo ob&anského priikazu nebo pasu:
Telefon:

Téma / ucel studia (pfesny podrobny popis):

Prohlasuji, ze jsem se seznamil/a s badatelskym fddem Go&drovy galerie (dale organizace) a zavazuji se jej dodriovat
a chranit sbirkové pfedméty ¢i dokumenty pfed jakymkoliv poskozenim a znehodnocenim. Pipadné poikozeni neprodleng
nahlasim pfislusnému pracovnikovi organizace a ponesu finanéni ndklady na opravu aZ do vy$e skuteénych nakladd,
u trvalého znehodnoceni do ceny urfené soudnim znalcem. Beru na védomi, e sbirkové pfedméty a odborna evidence
a dokumentace organizace nesm/ byt fotografovdny, mohu v3ak pozadat o zhotoveni fotokopii organizaci za cenu uréenou
platnym internim cenikem. Dale beru na védomi, Ze badatelsky list nenahrazuje souhlas k reprodukovéni a publikovani
sbirkovych pfedmétl organizace a o toto svoleni je tfeba organizaci Zadat zvlast, dale, Ze smim uiit informaci ziskanych
studiem v organizaci pouze k G€elu uvedenému v badatelském listu a Ze zvefejfiovani sbirkovych pfedmét(i podléha viem
ustanovenim zdkona €. 121/2000 Sb., autorského zakona. Zavazuji se pfedat zdarma jeden vytisk nebo dokument, k jeho?
vzniku studium sbirky Gocdrovy galerie pfispélo. Souhlasim s archivaci svych osobnich Gdajd pro interni potfeby organizace
za dodrZeni podminek stanovenych zakonem ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich tdaji a zmé&né nékterych zakond ve znéni
pozdéjiich pfedpist a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd
(dale jen jako ,GDPR").

V Pardubicich dne Podpis badatele

Souhlas feditelky Gocarovy galerie

V Pardubicich dne Podpis
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